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Lehrjahr alle Fachbereiche
Ersthelferkurs (16 Unterrichtsstunden)

Internetrecherche (4 Unterrichtsstunden)

¢ Handhabung der verschiedenen Suchmaschinen
¢ Wie sucht man effektiv

PowerPoint (8 Unterrichtsstunden)

» Einfligen von Text und Bildern auf Folien

* Navigieren im PowerPoint-Fenster

e Anwenden von Entwurfsvorlagen

» Anordnen des Inhalts auf Folien mithilfe von Layouts
¢ Drucken von Handzetteln und Notizen

« Vorbereiten der Vorfiihrung der Prasentation

Arbeitsberichte und Protokolle erstellen (4 Unterrichtsstunden)

Knigge (8 Unterrichtsstunden)

»  Gesellschaftliche Regeln, Umgangsformen und Werte - eine Zeitreise
* Verbale und nonverbale Kommunikation - Basis der eigenen Souveranitat
*  Korpersprache und Prasenz - situationsgerechter Umgang und Einsatz Ihrer
Korpersprache in beruflichen Alltagssituationen
* Selbst- und Fremdwahrnehmung - wie wirke ich auf mein Gegentiber? Und wie will
ich auf mein Gegenliber wirken?
» Hofliche Umgangsformen am Telefon vom ersten Kontakt bis zur Verabschiedung:
=  Wenn die Stimme stimmt - der erste Kontakt am Telefon
* Informationsverarbeitung und Informationsweitergabe
= Kundenansprache im Sinne des Unternehmens
* Image ist das, was andere denken - situationsgerechte Kleidung
* Der Auszubildende als ,Visitenkarte” des Unternehmens:
=  Welche Werte und Haltungen sollen weitergegeben werden?
= Welche Umgangsformen sind im Unternehmen tblich?
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2. Lehrjahr Fachbereiche (Spinnerei / Weberei / Veredlung)

0 Mechanik / Getriebetechnik

= Einblick in die Grundlagen der Verbindungstechniken
» Physikalische Grundlagen der Werkstoffe und Mechanik
= lLagerarten und deren Einsatz kennen

0 Arbeitssicherheit

= Vorbeugender Brandschutz
= Umgang mit dem Feuerloscher

3. Lehrjahr Fachbereiche Spinnerei / Weberei / Veredlung

0 Elektrotechnik (30 Unterrichtsstunden)

0 Kurs elektrisch unterwiesene Person nach BGV A 3 mit Priifung

Durchgangig 1. - 3. Lehrjahr alle Fachbereiche

0 Englische Fachbegriffe zu den einzelnen Produkten und Prozessen kennen
Durchgangig 1. - 3. Lehrjahr Veredlung

0 Wartung und Instandhaltung
0 Erstellen eines Fehlerkataloges
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